	第7周工作安排（  10月14 日— 10月 20日）

	                                               
	
	
	
	
	

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点

	重点工作
	本周
	新校区迁建推进
	校领导
	　
	　

	
	
	强化教学管理、促进内涵提升相关工作推进
	姜声扬       沈建新
	　
	　

	
	
	做好迎接党风廉政建设督导巡查相关准备工作
	姜声扬      管  军
	纪委、监察室
	　

	
	
	启动与新校区装修密切相关装备采购
	曹  忠
	装备建设工作组
	　

	
	
	办理固定资产报废审批手续
	曹  忠
	后勤处、财务处
	　

	周一   10月14日
	15:20
	校会（传达家长回执意见；9月份督导意见反馈）；班会（校领导、系部处室干部随堂听课）
	沈建新
	学生处
	各教室

	
	　
	修改完善党风廉政建设督导巡查汇报材料
	管军
	纪委、监察室
	　

	
	本星期
	南医大学位英语网上报名
	曹  忠
	继续教育处
	　

	周二   10月15日
	　
	教职工信息系统基本信息数据录入
	姜声扬
	人保处、信息处
	　

	
	15:40
	教师大会（高职专业人才培养方案解读）
	沈建新
	护理药技系
	报告厅

	
	　
	召开装备建设计划论证会
	曹  忠
	装备建设工作组
	　

	周三   10月16日
	　
	高校教师资格申请材料审核、整理完毕报送联院
	姜声扬
	人保处
	　

	
	15:40
	教师大会 （教学管理规程解读）
	沈建新
	教务处
	报告厅

	
	　
	组织开展民主评议行风校风活动
	管  军
	纪委、监察室
	　

	
	　
	上报党风廉政督查材料
	后勤处
	　
	　

	周四   10月17日 
	　
	完成绩效工资总量增核申请
	姜声扬
	人保处
	　

	
	　
	实施学校中层干部重大事项报告制度
	管  军
	纪委、监察室
	　

	
	15:30
	召开党建工作例会
	管  军
	党办及全体支部委员
	三楼会议室

	
	　
	南通市食品安全培训班第三期开班上课
	曹  忠
	继续教育处
	图书馆报告厅

	
	　
	上报2013年12月专科省计算机、英语统考人员名单
	曹  忠
	继续教育处
	　

	周五   10月18日 
	　
	办理退休人员审批手续
	姜声扬
	人保处
	　

	
	15:40
	外聘教师（基础部）会议
	沈建新
	教务处、基础部
	会议室

	
	　
	学习调研南通纺织学院关心下一代工作
	管  军
	党办
	　

	
	　
	南通市食品安全培训班第四期开班上课
	曹  忠
	继续教育处
	图书馆报告厅

	周六   10月19日
	　
	南中医西学中研究生班上课、学历班上课
	曹  忠
	继续教育处
	图书馆阶一

	周日   10月20日
	　
	南中医西学中研究生班上课、学历班上课
	曹  忠
	继续教育处
	图书馆阶一


