南  通  体  臣  卫  生  学  校

第 3 周 工 作 安 排

                                                 （ 3 月15 日—  3月 21 日）
	时  间
	项目及主要内容
	主  持
	参与人员
	地  点

	周一

3/15
	下午2：00
	各部门2010年工作思路交流
	王晓敏
	全体中层以上干部
	三楼会议室

	周二

3/16
	
	规章制度修改讨论
	各部门
	各部门相关人员
	自定

	
	
	协调采购护理实训材料

（护理全省大赛指定产品）
	徐必林
	招投标办成员
	三楼会议室

	周三

3/17
	
	收集2010年部门工作思路
	办公室
	各处室系部主要负责人
	

	
	下午
	教研活动（期初教学质量检查）
	教研组长
	全体教师
	自定

	周四

3/18
	
	
	
	
	

	周五

3/19
	
	
	
	
	

	周六

3/20
	全天
	公共英语等级考试（68个考场）
	市自考办
	参加考试学生
	本校

	
	
	成教学历班开班报到、上课
	继续教育处
	继续教育处、财务处
	本校

	周日

3/21
	全天
	补考
	教务处
	补考学生
	第一教学楼


