	             第1周工作安排（2 月13日—2月19日）

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点

	重点工作
	本周
	抓好新校区工程开工进度及质量
	王晓敏
	迁建办
	　

	
	
	部署推进新学期重点工作
	王晓敏
	　
	　

	
	
	启动国家教育改革发展示范校申报工作
	王晓敏     姜声扬
	　
	　

	
	
	做好开学准备工作(教学、学生、后勤工作检查)
	姜声扬
	　
	　

	
	
	向校政会议汇报有关招标采购项目
	徐必林
	相关部门
	　

	
	
	审核学期教学文件
	沈建新
	系部（周三前整理归类、检查审核）；教务处（周五前检查审核，按规定存档、上网）
	　

	
	
	实施学生入学严管专项活动
	金琰斐
	学生处、系部
	　

	
	
	开展招生计划编制调研
	金琰斐
	招就处、学生处、系部
	　

	周一   2月13日
	　
	指导检查开学工作（校领导、教学中层干部（含督导）每人不少于听一位教师的随堂课，并跟踪查阅被听课教师的授课计划、当堂教案、备课笔记，检查记录被听班级的教学日志、多媒体设备、学生出勤等情况。）
	姜声扬      沈建新
	系部、督导室、教务处
	　

	
	本周
	协调综合教学实训大楼基础暗河处理、学生宿舍楼基础开挖、图书馆行政楼装修设计等事项
	徐必林
	迁建办
	　

	
	本周
	协调护理教学仪器设备省招标后的合同协议鉴定
	徐必林
	后勤处、财务处、护理系等
	　

	
	17:00前
	收集筛选学习三本书心得体会文章
	管军
	党办
	　

	
	　
	进行开学学生纪律、秩序、卫生大检查
	金琰斐
	学生处、系部
	　

	周二   2月14日
	15:20
	党委中心组集中学习十一届市纪委二次会议精神
	管军
	党办、监察室
	三楼会议室

	
	　
	进行奖学金、三好生、优秀学生干部评选工作
	金琰斐
	学生处、系部
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

	周三   2月15日
	 
	做好市关工委大中专院校协作片年会筹备工作
	管军
	党办
	 

	周四   2月16日 
	 
	国家教育改革发展示范校申报启动工作会议
	姜声扬
	 
	 

	周五   2月17日
	　
	绩效工作方案草拟会议
	姜声扬       管军          金琰斐
	办公室、人事处、教务处、教研处、学生处、后勤处
	　

	
	15:20
	召开学校工会委员会全体委员会议
	管军
	工会办公室
	三楼会议室

	周六   2月18日
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	周日   2月19日
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	


