	第3周工作安排（  2 月 24日— 3月 2 日）
	
	

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点
	
	

	重点工作
	本周
	推进新校区建设
	校领导
	　
	　
	
	

	
	
	学校召开教育实践活动动员大会
	校领导
	领导小组办公室
	　
	
	

	
	
	新校区实训楼设备、家具需求方案拟定
	沈建新
	有关教研室、系部
	　
	
	

	
	
	办理老校区绿化搬迁手续
	曹忠
	后勤处
	　
	
	

	
	
	预科生报名工作（一周）
	曹忠
	继续教育处、财务处
	　
	
	

	周一   2月24日
	下午
2：00
	参加市卫生局党组教育实践活动动员大会
	校领导
	领导小组办公室
	市卫生局七楼会议室
	
	

	
	下午
3:15
	成人教育招生广播动员会
	曹忠
	继续教育处
	　
	
	

	
	第八节课
	广播校会；班会。
	沈建新 
	学生处
	教室
	
	

	
	　
	新进研究生定级审批
	姜声扬
	人保处
	　
	
	

	
	本月
	协助全省职业学校校企合作情况调研工作
	沈建新
	教研处、系部
	　
	
	

	周二   2月25日
	　
	2014年教职工薪级工资、部分人员跨档绩效工资、新进研究生基本工资等
	姜声扬
	人保处
	　
	
	

	
	　
	制定教育实践活动学习计划报督导组
	管军
	组织宣传组
	　
	
	

	
	 
	制作教育实践活动征求意见表
	管军
	综合组
	　
	
	

	
	晚自修 
	学期补考 
	沈建新 
	教务处 
	 
	
	

	周三   2月26日
	下午 
	参加南通市职教教科研工作会议 
	 
	分管领导、教科研中心组组长 
	 
	
	

	周四   2月27日 
	下午
3:30
	办公家具方案最终确认
	校领导
	后勤处、装备处
	三楼会议室
	
	

	周五   2月28日 
	下午
3：30
	学校召开教育实践活动动员大会
	校领导
	领导小组办公室
	图书馆报告厅
	
	

	
	　
	完成江苏省中职校教职工信息管理数据更新维护
	姜声扬
	人保处
	　
	
	

	周六   3月1日
	 
	参加市代建中心新校区木门考察封样
	管军 
	 
	 有关企业
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	周日   3月2日
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


