江 苏 联 合 职 业 技 术 学 院 南 通 卫 生 分 院
第 6周 工 作 安 排

                                                 （  3月28日— 4 月3日 ）
	时  间
	项目及主要内容
	主  持
	参与人员
	地  点

	周一

3/28  
	
	距执护考试还有54天！
	
	
	

	
	本周
	继续推进示范学校创建、召开技能大赛、执护考试点评会
	王晓敏
	相关人员
	

	
	本周
	奠基、揭牌、校庆重大工作推进
	王晓敏
	相关人员
	

	
	本周
	庆典工作方案制定和完善
	王晓敏
	相关人员
	

	
	本周
	校志、画册、宣传片定稿、印刷
	王晓敏
	相关人员
	

	
	本周
	邀请、联系首长和部省领导
	王晓敏
	相关人员
	

	
	本周
	确定重要领导及各类嘉宾接待工作方案
	王晓敏
	相关人员
	

	
	本周
	与政府汇报确定庆典议程和方案
	王晓敏
	相关人员
	

	
	本周
	迁建协调解决相关事宜
	王晓敏
	相关人员
	

	
	本周
	“高水平示范性学校”创建活动逐项落实
	姜声扬

沈建新
	创建办全体人员
	

	
	本周
	协调落实新校区临时用电到位
	徐必林
	后勤处
	

	
	本周
	五课教研（公共课程）集体备课
	教研组组长
	公共课程教师
	各办公室

	
	全天
	2011年年报审计
	姜声扬
	财务处
	

	
	全天
	修改完善庆典总体方案并送审
	管  军
	邱训娟及校庆办相关人员
	

	
	全天
	推进画册《天使情韵》后期制作
	管  军
	葛玉军及合作单位
	

	
	全天
	寄送正式校庆活动请柬
	徐必林
	校庆办
	

	
	全天
	继续电话联系应邀未有回音单位
	徐必林
	校庆办
	

	
	全天
	职称工作：代表作鉴定表送外校专家鉴定
	  人保处
	
	

	
	下午
	到卫生局谈编制事宜
	姜声扬
	人保处
	

	
	下午3：20
	“明德修身走向文明”主题班会
	班主任
	全体师生
	各教室

	
	下午3：30
	召开校庆办相关人员会议推进准备工作
	徐必林
	校庆办
	

	周二

3/29
	全天
	向市政府汇报庆典总体方案
	王晓敏
	徐必林、管军、邱训娟等
	市行政中心

	
	全天
	督促迁建办推进扩初设计
	徐必林
	
	

	周三

3/30
	全天
	  加快推进电视短片《超越》后期制作及再次送审
	管  军
	张斌、葛玉军及合作单位
	

	
	     
	2010/2011学年第一学期奖学金公示
	学生处
	
	公示栏

	周四

3/31
	全天
	校园环境氛围营造的展板送审
	管  军
	毛春芳、葛玉军、蒋冬
	

	
	全天
	对各系部推荐的高级职称申报人员进行资格初审并公示通过资格初审人员名单
	人保处
	
	

	
	下午3：10
	学生管理工作会议
	沈建新
	全体班主任、辅导员等
	

	周五

4/1
	
	岗位设置工作会议
	姜声扬
	校长室、人保处
	

	
	下午
	各系部组织申报高级职称人员述职、民主测评
	人保处
	各处室人员
	自定

	周六

4/2
	全天
	清明节调休上周一的课
	校办
	全体师生
	

	周日

4/3
	全天
	执护复习班三模考试
	教务处
	有关监考教师
	


