	第20周工作安排（  1月13日— 1月19日）

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点

	重点工作
	本周
	推进新校区建设
	校领导
	　
	　

	
	
	做好针推专业转康复专业相关工作
	校领导
	海安校区
	　

	
	
	强化教学管理、促进内涵提升相关工作推进
	姜声扬       沈建新
	　
	　

	周一   1月13日
	15:30
	新校区教室家具设计方案与学生宿舍住宿人数人数确定；新校区通用设备的确定
	校领导
	装备工作组、系处负责人
	三楼会议室

	
	　
	完成部门综合目标考核自查及台账整理
	姜声扬
	人保处
	　

	
	
	期末考试
	沈建新
	教务处
	　

	
	　
	传达贯彻南通高校协作片关工委会议精神
	管军
	党办
	　

	周二   1月14日
	
	期末考试
	沈建新
	教务处
	

	
	　
	督促指导海安校区转专业工作
	管军
	海安校区
	　

	
	15:30
	对全体学生宿舍管理员进行培训
	曹忠
	后勤、保卫
	三楼大会议室

	
	　
	校园安全大检查
	曹忠
	人保处、后勤处
	　

	周三   1月15日
	　
	完成并上报2014年春季集中招聘计划
	姜声扬
	人保处
	　

	
	　
	学业水平测试（统考）
	沈建新
	　
	　

	
	　
	拟定新校区校史馆筹建方案
	管军
	党办
	　

	周四   1月16日 
	　
	学业水平测试（统考）
	沈建新
	　
	　

	
	　
	物管人员消防安全教育培训
	曹忠
	人保处
	　

	周五   1月17日 
	　
	完成海安在职及退休人员医疗保险新参保
	姜声扬
	人保处
	　

	
	14:00
	冬季运动会
	管军
	工会
	学校田径场

	
	
	后勤部署校园设备设施假期巡检维修工作
	曹忠
	后勤处
	　

	周六   1月18日
	　
	　
	　
	　
	　

	周日   1月19日
	　
	　
	　
	　
	　


