南  通  体  臣  卫  生  学  校

第12 周 工 作 安 排

                                                 （  11月 22日—  11月 28日）
	时  间
	项目及主要内容
	主  持
	参与人员
	地  点

	周一

11/22
	本周
	期中考试后总结（含评学评教）
	系部、教务处
	相关人员
	

	
	全天
	继续学校固定资产盘点
	徐必林
	各处室、系部资产管理员
	各部门固定资产存放场所

	
	上午9：00
	传达贯彻市局消防工作会议精神
	徐必林
	校领导、各系部处室主要负责人
	三楼会议室

	
	    下午
	联合学院检查视导
	施建民
	全校教职员工
	校内

	周二

11/23
	全天
	联合学院检查视导
	施建民
	全校教职员工
	校内

	
	7：30-8：00
	全体班级迎接视导工作大检查
	学生处
	全体辅导员、学生会主席团成员
	

	周三

11/24
	全天
	督促新校区建设上海华东设计院抓紧修改总平方案
	王晓敏
	迁建办成员
	

	
	下午1：30
	新校区建设单体设计功能要求收集会议
	徐必林
	职能处室、各系部主要负责人
	三楼会议室

	
	下午2：00
	实验室“耗材”工作会议
	柯光辉
	护理、药学、检验、基础部主任
	财务处

	
	
	开展学生宿舍消防安全排查整改及宿管员消防安全培训
	管  军
	学生处及人保、后勤等部的宿管员
	

	周四

11/25
	上午8：30
	召开食堂管理工作会议贯彻食品平价、安全要求
	徐必林
	相关部门、食堂负责人
	三楼会议室

	
	下午1：30
	校志编写工作例会（汇总初审）
	徐必林
	校领导、校志编写全体同志
	三楼会议室

	
	下午3：30
	部署2010年民主评议党员工作
	管  军
	各支部书记
	三楼会议室

	周五

11/26
	
	上报“勤政廉政好干部”推荐材料
	管  军
	党办
	

	
	下午3：30
	游艺活动
	工 会
	全体教职工
	操场

	周六

11/27
	   全天
	专家论坛（详见日程安排）
	王晓敏
	全校教职员工
	三楼报告厅

	
	上午
	泰州职业技术学院毕业统考
	施建民
	继续教育处
	第一教学楼

	周日

11/28
	上午
	专家论坛
	王晓敏
	全校教职员工
	三楼报告厅

	
	上午
	泰州职业技术学院毕业统考
	施建民
	继续教育处
	第一教学楼


