	第18周工作安排（ 2011年 12 月26日— 2012年1月 1 日）

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点

	重点工作
	本周
	学校领导班子及其成员述职述廉与测评
	王晓敏
	两办
	　

	
	
	做好接受市卫生局年度目标管理考核准备工作
	王晓敏
姜声扬
	各处室
	　

	
	
	协助推进土建工程场地准备并进场
	王晓敏
 徐必林
	市代建办、迁建办
	　

	
	
	做好综合治理迎查自查工作
	王晓敏
姜声扬
 徐必林
管军 
	党办、人保处、后勤处
	　

	
	
	实习点巡回
	姜声扬
沈建新
	护理系及相关处室
	　

	
	
	做好防寒保暖及假期前相关维护工作
	徐必林
	后勤处
	　

	
	
	08级护理专业技能训练
	沈建新
	护理系
	第一教学病区

	
	
	做好班主任考核工作
	金琰斐
	学生处、各系部
	　

	周一  12月26日
	下午
3：30
	学校领导班子及其成员述职述廉与测评
	王晓敏
	两办
	图书馆报告厅

	周二  12月27日
	下午
3：30
	选民登记工作会议
	管军
	各处室、系部主要负责人
	三楼会议室

	
	下午
4：20
	下学期教学任务下达协调会
	沈建新
	教务处、两系一部
	三楼会议室

	周三  12月28日
	 
	各支部上报民主评议党员相关材料
	管军
	党办
	 

	
	　
	各部门收集“三在”主题活动心得体会
	管军
	党办
	　

	
	下午
3：20
	各教研室组织教研活动，期末教学检查、工作量统计、材料收齐和教师A、B奖金考核
	沈建新
	教务处、两系一部
	各教研室

	
	下午
	各处室系部述职推优、上报候选人名单
	徐必林
沈建新
   金琰斐
	系部、人保处、后勤处
	自定

	周四  12月29日 
	上午
	编制招投标第四期工作简报
	管军
	监察室
	 

	
	全天
	参加部分教学仪器设备采购开标
	徐必林
管  军
	相关人员
	南京

	
	晚上
	2012年元旦联欢晚会
	王晓敏    管军      金琰斐
	全体教职工、学生
	农院体育馆

	周五  12月30日
	　
	向老干部局报送“五好”离退休支部材料
	管军
	离退休支部
	　

	周六  12月31日
	 
	调休，上周一的课
	沈建新
	办公室、教务处
	 

	周日   1月1日
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	


