	2013年12月中层干部值班表

	月份
	日期
	星期
	值班人员

	12月
	1日
	日
	陈玉华

	
	2日
	一
	钱美娟

	
	3日
	二
	邹  娟

	
	4日
	三
	沈志冲

	
	5日
	四
	沈爱明

	
	8日
	日
	徐  容

	
	9日
	一
	许颂安

	
	10日
	二
	江  玉

	
	11日
	三
	袁  俐

	
	12日
	四
	葛玉军

	
	15日
	日
	梁同波

	
	16日
	一
	陈玉萍

	
	17日
	二
	张晴岚

	
	18日
	三
	陈  祥

	
	19日
	四
	张  斌

	
	22日
	日
	邱训娟

	
	23日
	一
	黄  轶

	
	24日
	二
	毛春芳

	
	25日
	三
	张  伟

	
	26日
	四
	李  焱

	
	29日
	日
	李  春

	
	30日
	一
	周  彤


备注：
1、值班时间：晚18：30-20：30。
2、巡视区域：第一、二教学楼、实验楼、图书馆、校内其他区域。值班办公室为学生处办公室。
3、值班内容：中层干部负责巡查处理教学秩序、学生管理、安全保卫、后勤保障（包括电工房值班人员）及其他临时事宜，并与值班当日结束后即20：30后召集个值班口子人员汇总值班情况，处理值班当日突发事件和重大问题，并及时向校领导汇报。

4、值班要求：值班中层干部应如实做好值班记录，保持通讯工具畅通。记录本于次日上班后交办公室，当日值班人员下班前到办公室领取值班记录本。

5、调班说明：于当天下班前报办公室备案。

6、中层干部值班检查：校领导、校办。
