人才培养工作状态数据采集平台江苏联合职业技术学院专业版（TJS-V2.14L）操作说明
* I. 填报用户操作说明*
一、如何打开江苏网络版数据采集平台
1.请自行选择其中一款浏览器：火狐浏览器、谷歌Chrome浏览器
2.打开浏览器，在地址栏中输入你们学校所设置好的江苏网络版数据采集平台网址后回车即可。
二、教师用户登录平台后如何操作
1.操作区域：登录平台后将出现三个区域，分别是“顶部个人信息区域”、“左侧需要填写的表单区域”、“右侧表单填写区域”，如下图所示：
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2. 左侧需要填写的表单区域：此区域中所显示的表单即为教师所要填写的具体表单，鼠标点击左侧表单名称，在右侧即会出现相应的表单填写区域。

3. 右侧表单填写区域：
<1>添加表单：点击“添加”按钮即可进入表单具体项目的填写，按表单要求填写完后，请点击“保存”按钮，如下图所示：
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<2>修改表单：先选中需要修改的数据行，然后点击“编辑”按钮即可进行修改。
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<3>复制添加：为了方便输入多条数据，可以采用复制添加功能，具体方法就是选中一行所要复制的数据行，然后点击“复制添加”按钮，此时将出现一条已经填写好的表单，根据实际情况修改后点击“保存”按钮即可。

<4>删除表单：先选中需要删除的数据行，然后点击“删除”按钮即可。
<5>查看表单：先选中需要查看的数据行，然后点击“查看”按钮即可查看具体表单，在查看操作中无法修改表单。

<6>全部删除表单：点击“全部删除”按钮将删除此项目中所有填写的表单，请谨慎操作。

<7>说明：可根据实际情况添加多条数据行，方法就是点击添加按钮或采用复制添加方法。
4.表5.1经费收入、表5.2经费支出、表5.2经费支出（师资建设）、表8.8奖助学情况、 表9.6质量工程、表9.7.1学生获奖情况的填写方法：（下面以表5.1经费收入-学费收入为例，其他几张表类似）
点开表5.1经费收入-学费收入表单后默认会显示已经添加好了“学费收入学生类别”的表单，如下图所示：
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<1>如果学校有上述罗列学生类别的学费收入，请点击相应的数据行，然后点击“编辑学生类别”按钮，在出现的表单中输入具体数据后点击“保存”按钮即可。
<2>如果同一个类别要输入多行，则选中这一行后，点击“复制添加”按钮即可。
<3>如果上述学生类别中没有罗列出学校的学生类别，那就点击“添加自定义学生类别”按钮，然后在在出现的表单中输入具体数据后点击“保存”按钮即可。

<4>如果学校没有上述罗列学生类别的学费收入，请删除该项目。比如，某高职院校没有“成人专科教育”类学生，请将“1成人专科教育”这一行删除。
<5>如果不小心误删了默认罗列出的学生类别，那么从哪能找到这些类别呢？点击“添加自定义学生类别”，在出现的表单中将鼠标移到“学费收入学生类别”表单输入框上会有提示，按提示中的要求填写，如下图所示：
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5、用户的导入,导出功能
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“导出”按钮，功能：导出当前用户的数据表。

“导入当前用户数据”按钮，功能：导入当前用户下载后编辑的数据记录（数据行和导出数据表中的数据行一致）。
“导入所有”按钮，功能：导入当前用户下载后的编辑的所有数据（包括追加数据行）。




































