	第2周工作安排（  2 月 17日— 2月 21 日）

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点

	重点工作
	本周
	新学期各项工作检查
	校领导
	各职能处室、系部
	

	
	
	启动党的群众路线教育实践活动
	校领导
	领导小组办公室
	　

	
	
	传达市纪委第四次全体会议精神
	管 军
	监察室
	　

	
	
	新学期新老校区后勤处保障工作检查推进
	曹 忠
	后勤处
	

	
	
	签定任课教师聘任协议
	曹 忠
	继续教育处
	　

	　
	全天
	新学期教学工作检查
	校领导
	各职能处室、系部
	　

	　
	全天
	2013年度干部年报上报
	姜声扬
	人保处
	　

	　
	下午
	扬州市卫生局来访
	姜声扬     沈建新
	校办
	三楼会议室

	周一   2月17日
	　
	学期进修、实践教师到岗
	沈建新
	教务处、人保处、护理系、药技系
	　

	
	　
	制定党的群众路线教育实践活动实施方案
	管 军
	领导小组办公室
	　

	
	　
	建立党的群众路线教育实践活动组织机构
	管 军
	领导小组办公室
	　

	
	　
	科务会安排新学期部门工作
	曹 忠
	后勤处
	　

	
	　
	检查落实食堂开伙情况、浴室开放情况及其他后勤岗位到岗工作情况
	曹 忠
	后勤处
	　

	
	　
	汇总处室成员新学期工作安排
	曹 忠
	继续教育处
	　

	周二   2月18日
	　
	2013年度工资年报完成上报
	姜声扬
	人保处
	　

	
	下午3:30
	省技能大赛项目组阶段训练总结交流会
	沈建新
	药学医技系、护理系（选手、指导教师）
	2-204

	
	　
	筹备党的群众路线教育实践活动动员大会
	管 军
	领导小组办公室
	　

	周三   2月19日
	　
	 新进研究生定级材料完成、2013年度岗位考核统计工作完成
	姜声扬
	人保处
	　

	
	下午3:30
	系部大会
	沈建新
	护理系、药学医技系、基础部
	2-202、2-203、2-204

	周四   2月20日 
	 
	2013年度岗位考核统计数据上报审核 
	姜声扬 
	人保处
	 

	
	　
	督促海安校区做好开学相关工作
	管 军
	
	　

	
	　
	确定任课教师并签定协议
	曹 忠
	继续教育处
	　

	周五   2月21日 
	　
	2013年度法人单位年检报告完成并上报
	姜声扬
	人保处
	　

	
	　
	上传各联办高校新生入学电子注册
	曹 忠
	继续教育处
	　

	周六   2月22日
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	周日   2月23日
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	


