	第3周工作安排（  9月16 日— 9月 22日）

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点

	重点工作
	本周
	新校区迁建推进
	校领导
	　
	　

	
	
	开展“算好廉政账”专题教育月活动
	管   军
	纪委、监察室
	　

	
	
	新校专用设备预算及开办费的编制
	曹  忠
	财务处、装备工作组
	　

	
	
	大专毕业证书发放工作
	曹  忠
	继续教育处
	　

	
	
	完成学校资产清查工作
	曹  忠
	后勤处、财务处
	　

	周一   9月16日
	　
	新教师初定职称、研究生三年定讲师材料上报市卫生局审核
	姜声扬
	人保处
	　

	
	9:00
	实习班班主任会议
	管  军
	学生处、两系
	　

	
	15:50
	班会教育课（1、全校广播大会，通报第2周学生工作情况；2、各班班会）
	沈建新       管  军
	学生处、两系
	各教室

	
	下午
	开展2013年“网络安全进校园”宣传教育活动
	管  军
	学生处、人保处
	　

	
	　
	研究确定新学期食堂包厨方案
	曹  忠
	后勤处等处室
	　

	
	　
	汇总各部门报送预算附表三、四
	曹  忠
	后勤处
	　

	周二   9月17日
	15:50-17:40
	教育教学基本素质和能力测试
	姜声扬       沈建新
	人保处
	2-201、2-202

	
	15:50
	《微型廉课》宣讲
	管  军
	纪委、监察室
	　

	
	16:30
	观看《算好民心账，汇集正能量》专题教育片
	管  军
	纪委、监察室
	　

	
	　
	联院系统2013级新生信息引入
	管  军
	学生处
	　

	
	　
	计算机英语统考报名工作
	曹  忠
	继续教育处
	　

	
	　
	完成上学年食堂包厨结算
	曹  忠
	后勤处
	　

	周三   9月18日
	　
	推荐五年级国家励志奖学金名单
	管  军
	学生处、两系
	　

	
	　
	校内优秀班级和优秀班主任评比
	管  军
	学生处、两系
	　

	
	　
	学历班补考工作
	曹  忠
	继续教育处
	图书馆阶一

	周四   9月19日 
	　
	新教师初定职称报市教育局                    研究生三年定讲师材料上报市职改办
	姜声扬
	人保处
	　

	
	9.19-9.21
	中秋节放假
	　
	　
	　

	
	　
	食品安全培训报名工作
	曹  忠
	继续教育处
	　

	周五   9月20日 
	　
	　
	　
	　
	　

	周六   9月21日
	　
	　
	　
	　
	　

	周日   9月22日
	　
	高校教师资格申请网报结束
	姜声扬
	人保处
	　

	
	　
	上班、上课（补上第三周周四的课）
	　
	　
	　

	
	　
	完成固定资产清查工作
	曹忠
	后勤处、财务处
	　


