	开学准备周工作安排（  8月26日—9月 1日）

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点

	重点工作
	本周
	新校区迁建推进
	校领导
	
	　

	周一   8月26日
	上午8:30
	系部、处室集中，召开有关会议。打扫整理办公场所，做开学准备。新生宿舍检查。
	沈建新
	　
	　

	
	下午2:00
	1.暑期培训教师总结并按照流程办理报销手续（本周完成）2.集体备课（教研室为单位），确定授课计划。
	　
	财务处、教研室
	　

	
	全天
	修改党委《落实党风廉政建设责任制和惩防体系建设》资料汇编
	管  军
	监察室
	　

	周二   8月27日
	上午8:30
	校本培训（主题：“教学改革大家谈”）:
1获奖选手“教学改革大家谈”（唐晓敏、张晴岚、张炜文）2.暑期培训人员“教学改革大家谈”（沈爱明、王冬梅、施芊妤、沈新宇）
	沈建新
	教务处、教研室
	图书馆报告厅

	
	下午2:00
	
3.二军大、南中医、骨干教师进修“教学改革大家谈”（徐容、张玉红、周丹；毛静芳、陈梅）4.青年教师沙龙（主题：信息化教学之我见）5.“教学改革大家谈”总结
	沈建新
	教务处、教研室
	图书馆报告厅

	
	全天
	推进《正能量》等三本书主题读书月活动
	管  军
	党办
	　

	
	全天
	对学校后勤保障检查
	曹忠
	后勤
	

	周三   8月28日
	上午8:30
	校本培训（专家引领）1.“名师工作室建设”；“教学改革与教学科研”；实践教学与教学改革”
	沈建新
	教务处、教研室
	图书馆报告厅

	
	下午2:00
	系部教学文件联审、检查
	沈建新
	教务处、教研室、各系部
	第二教学楼各教室及有关办公室

	
	下午3:00
	学生工作会议、班主任会议
	沈建新
	学生处
	图书馆第二阶梯教室

	
	全天
	调研督促海安校区做好开学前各项准备工作
	管  军
	海安校区
	　

	周四   8月29日 
	上午
8:30
	市专业技能课“两课”评比说课、答辩模拟赛与观摩
	沈建新
	教务处
	第二教学楼
2-204,2-304

	
	下午2:00
	中层干部会议
	校领导
	各处室、系部
	三楼会议室

	
	全天
	1.拟订本学期教研工作计划
2.集体备课（教研室为单位）
3.上交教学文件
	沈建新
	系部主任
	有关办公室

	
	全天
	报送中层以上干部学习《领导干部从政道德启示录》等心得体会材料
	管  军
	党办、团委
	　

	周五   8月30日
	上午8:30
	外聘教师会议
	沈建新
	教务处、各系部
	图书馆第二阶梯教室

	
	
	撰写学习讨论心得
	沈建新
	各系部
	有关办公室

	
	上午9:00~全天
	开学工作准备及检查 
	沈建新
	办公室
	现  场

	
	全天
	完善学校关工委相关制度计划
	管  军
	党办、团委
	　

	周六   8月31日
	全天
	巩固文明城市测评工作成果
	管  军
	两办、后勤处
	　

	周日   9月1日
	　
	　
	　
	　
	　


