	第16周工作安排（  12 月12日— 12月 18日）

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点

	重点工作
	本周
	      学习贯彻十七届六中全会精神    全面落实社会主义文化建设工程专题讲座
	王晓敏   管军
	全体教职工
	12月12日下午3:20图书馆三楼报告厅

	
	
	做好迎接领导班子及其成员“四述”年度考核准备
	王晓敏  管军  金琰斐
	两办
	　

	
	
	创建高水平示范高职校工作推进
	王晓敏 姜声扬
	教学科研处、教务处、信息处、两系
	　

	
	
	下学期教学任务下达
	姜声扬  沈建新
	教务处、两系一部
	　

	
	
	南通市职业学校技能大赛参赛训练
	沈建新
	护理系、药学医技系参赛师生
	护基实训室分析化学实验室药物制剂实训中心

	
	
	做好2011年第二批党员组织发展工作
	管  军
	党办、两系
	　

	
	
	党委“廉洁示范学校”创建台账资料
	管  军
	监察室
	　

	
	
	申报“五好”离退休党支部
	管  军
	党办、监察室
	　

	周一  12月12日
	　
	学校固定资产继续核查
	徐必林
管 军  金琰斐
	后勤处、财务处、监察室
	　

	
	　
	综合治理年终迎查准备
	王晓敏 徐必林
	人保处、后勤处等部门
	　

	
	　
	护理系、药学、检验专业设备采购方案
	王晓敏 姜声扬
	护理系、药学医技系、后勤、教学科研处
	　

	
	　
	欢送2位学生入伍
	徐必林
	人保处、学生处
	　

	
	　
	申报“社区共建”先进单位
	管  军
	党  办
	　

	
	　
	学生行为规范月总结表彰暨长效管理推进会
	金琰斐
	学生处、系部、学生
	操场

	周二  12月13日
	14:00
	迁建土建工程开标
	王晓敏
	迁建办相关人员
	开发区招标办

	
	15:20
	心理健康教育讲座
	沈建新
	基础部
	2-阶三

	周三  12月14日
	13:30
	学校网站建设开标
	徐必林  管 军  金琰斐
	招标办、专家组
	三楼会议室

	
	　
	绩效考核（管理、教学）方案
	王晓敏 姜声扬
	人事、 办公室、教务、    二系一部
	　

	
	15:20
	校公开课汇报课系列之二
	姜声扬 沈建新
	药学及医技系开课教师、全体教师
	图书馆阶一

	周五  12月16日
	　
	上报学校党委年度工作总结
	王晓敏
	党办
	　

	
	　
	护理系、药学及医技系党支部学生党员发展工作会议
	管  军
	护理系党支部、药学及医技系党支部、党办
	护理系二阶三、四
药学及医技系二阶五　

	周六  12月17日
	全天
	月   考
	沈建新
	教务处、学生处、全体师生
	第一、第二教学楼

	
	上午
	药监局药品从业人员电脑标准化考试
	徐必林
	继续教育处、信息处
	 图书馆机房

	周日  12月18日
	 
	2012届毕业生就业招聘会
	金琰斐
	招就处、系部、招聘单位
	图书馆前广场

	
	全天
	药学医技系实习生回校
	沈建新
	药学医技系实习生及班主任
	第二教学楼


