2009/2010第二学期期末工作安排
	时间
	工作内容
	责任部门
	备注

	6.30--8.20
	招生
	学生处、各系部、财务等
	

	7.3--7.4
	成教期末考试
	继续教育处
	

	7.5--7.6
	期中考试
	教务处
	

	7.6
	合唱队训练
	学生处
	

	7.6
	学生宿舍调整
	学生处
	

	7.5
	南通市医师资格考试（机考）
	信息处
	

	7.7--7.21
	文明交通志愿者上路执勤
	学生处
	

	7.7
	师资队伍建设工作会议
	人保、两办、教务、教科室、继续教育、系部主要负责人
	

	7.7
	下学期教学工作任务下达
	教务处
	

	7.7
	教材征订
	教务处
	

	7.7
	各部门完成年中总结
	各部门
	

	7.7
	各系部形成评估整改意见
	各部门、教科室
	

	7.7
	第46期党校培训班开班
	党办、学生处
	

	7.8
	中医全科医师班开班报到
	继续教育处
	

	7.7--7.10
	教师集中阅卷、分析、统计

学期成绩汇总
	教务处
	

	7.9
	南通高职新生报到
	学生、财务、保卫
	

	7.9
	教学资料、文书的填报收集
	教务处
	

	7.10
	教职工代表大会，工会改选
	工会
	

	7.11
	毕业典礼
	学生处
	

	7.11
	南通市医师资格考试（机考）
	信息处
	

	7.12
	南通市中职新生报到
	学生、财务、保卫
	

	7.12
	形成评估整改反馈报告
	教科室
	

	7.12
	岗位设置管理机构设置
	办公室、人保处
	

	7.12
	安排好暑期值班
	办公室、人保等
	

	7.14
	教师职称评审申报
	人保处
	

	7.17--7.18
	教职工体检
	人保处
	

	假期中
	教职工游世博
	工会
	分批

	假期中
	医学教育校刊编印、出刊
	教科室
	

	假期中
	校志、校友录工作
	校志编写办公室
	

	假期中
	暑期维修
	后勤
	

	假期中
	岗位设置管理培训
	办公室、人保处
	

	假期中
	联院教、学新系统维护
	教务处、学生处
	

	假期中
	档案列卷整理、迎查
	办公室
	

	
	
	
	


