南  通  体  臣  卫  生  学  校

寒 假 前 工 作 安 排

                                                 （ 1 月 16 日— 1月 24 日）
	时  间
	项目及主要内容
	主  持
	参与人员
	地  点

	周一

1/17
	8：30
	完成寒假前工作安排
	办公室
	
	

	
	下班前
	年终考核推优候选人名单上报办公室
	各系列责任人
	三大系列考核小组
	

	
	下班前
	目标责任考核台帐资料基本完成
	各责任部门
	相关人员
	

	
	全天
	在校生期末考试
	教务处
	全体教师
	

	
	全天
	护理技能操作大赛集训
	护理系
	护理系教师
	实训楼五楼

	
	全天
	护理技能操作补考训练
	护理系
	护理系教师
	实训楼五楼

	
	全天
	泰州职业技术学院办班点新生报名
	继续教育处
	财务处
	继续教育处

	
	13:30
	毕业班回校工作会议
	校长室
	护理系、班主任、督导、辅导老师
	图书馆阶一教室

	周二

1/18
	9：00
	党政联席会审核优秀候选人资格
	王晓敏
	党政领导
	三楼会议室

	
	上午
	在校生期末考试。打扫卫生后离校
	教务处学生处
	全体教师
	

	
	下午
	教师阅卷
	教研组组长
	相关老师
	各自办公室

	
	全天
	目标责任考核自查、自纠
	各责任部门
	相关人员
	各自办公室

	
	全天
	护理技能操作大赛集训
	护理系
	护理系教师
	实训楼五楼

	
	全天
	护理技能操作补考
	护理系
	护理系教师
	实训楼五楼

	
	全天
	泰州职业技术学院办班点新生报名
	继续教育处
	财务处
	继续教育处

	
	13：30
	实习生宿舍简装验收、交付
	徐必林
	后勤处、财务处、学生处、护理系
	南餐厅二楼

	周三

1/19
	全天
	完善目标责任考核台帐，环境卫生
	各责任部门
	相关人员
	各自办公室

	
	上午
	2010年实习生返校，宿舍安排等
	学生处
	各班班主任
	

	
	13：30
	06（1-7）实习总结、复习动员大会

07（15-20）
	护理系、教务处、学生处
	各班班主任
	学生礼堂

学术报告厅

	
	全天
	教师阅卷
	教研组组长
	相关教师
	各自办公室

	
	全天
	学困生辅导
	教务处
	相关教师
	各自办公室

	
	全天
	护理操作技能大赛集训
	护理系
	护理系教师
	第二教学楼

	
	15：30
	新校总评设计方案征求意见
	王晓敏
	校长室
	三楼会议室

	
	自定
	各支部自行安排创先争优点评
	各支部书记
	各支部党员
	自   定

	周四

1/20
	全天
	2011年度实习生下实习点
	沈建新
	教务处、学生处、护理系
	图书馆一阶

	
	全天
	学困生辅导
	教务处
	相关教师
	第二教学楼

	
	上午
	毕业生新执护考试大纲解读
	庄一平
	护理系教师、班主任
	图书馆报告厅、礼堂

	
	13：30
	教职工大会，优秀候选人述职评优
	管  军
	全校教职工
	图书馆报告厅

	
	全天
	阅卷、统计
	教研组组长
	相关教师
	各自办公室

	
	全天
	护理操作技能大赛集训
	
	护理系教师
	实训楼

	周五

1/21
	上午
	完善目标责任考核迎查准备工作（环境氛围、实验室、安全保卫、台账……）
	王晓敏

姜声扬
	全体中层以上干部及相关人员
	各自区域

	
	全天
	学困生辅导
	教务处
	相关教师
	第二教学楼

	
	
	毕业班学生摸底考试
	
	
	

	
	下班前
	上报学生学期成绩
	教务处
	相关教师
	

	周六

1/22
	上午
	目标责任考核检查
	王晓敏

姜声扬
	全体中层以上干部及相关人员
	三楼报告厅

	
	待定
	学困生补考
	教务处
	相关教师
	第二教学楼

	
	待定
	毕业生人机对话模拟考试
	教务处、信息处、护理系
	相关人员
	图书馆计算机房

	周日

1/23
	
	省直属医院招聘统考
	教务处
	实习生及相关班主任等
	

	
	全天
	毕业生家长会准备工作
	学生处
	教务处、护理系
	学生礼堂

	周一

1/24
	9：00
	党政联席会，审核年终评优、嘉奖人员名单及其他人员定等
	王晓敏
	党政领导
	三楼会议室

	
	
	公示优秀、嘉奖人员名单一周，个人确认签字
	人保处
	两办
	

	
	9：30
	毕业生家长会
	
	学生处、护理系
	

	过程中
	慰问离退休老同志、老劳模、重症教职工；

慰问2010年度退休教职工；
	校党委、校长室
	全体校领导及相关人员
	

	过程中
	新校筹建工作按序时不断推进
	校党委、校长室
	全体校领导及相关人员
	

	过程中
	校庆筹备工作按计划不断推进
	校党委、校长室
	全体校领导及相关人员
	


