南  通  体  臣  卫  生  学  校

第 3周 工 作 安 排

                                                 （  3月7 日— 3 月13日 ）
	时  间
	项目及主要内容
	主  持
	参与人员
	地  点

	周一

3/7
	全天
	落实校庆印刷单位、交印小样等
	徐必林
	校庆办及相关工作组
	

	
	全天
	抓好迁建工作前期工程速度、质量
	徐必林
	迁建办成员
	

	
	下午3：30
	《医学教育》编委会会议
	沈建新
	校学术委员会成员、编委会成员
	三楼会议室

	
	
	任选课补选、退选
	教务处
	教务处、信息处、选课学生
	机房

	周二

3/8
	上午8：30
	细化校庆活动方案、应急预案
	徐必林
	校庆办
	三楼会议室

	
	上午9：00
	离退休老同志例行活动
	党 办
	黄锦坤、陈玉萍
	三楼报告厅

	
	上午9：30
	完成校庆短片、画册前期拍摄工作
	管 军
	宣传材料组
	

	周三

3/9
	下午3：10
	各处室、教研组学习、讨论“十二五发展论坛”专家报告
	
	
	自定

	
	下午5：00
	完成校志初审并送主要领导审定
	管 军
	宣传材料组
	

	周四

3/10
	下午3：10
	完善两办人员分工及办公室工作业务培训
	管 军
	党办、校办全体同志
	三楼会议室

	周五

3/11
	
	外赴邀请相关领导参加校庆
	王晓敏
	校庆办相关人员
	

	周六

3/12
	全天
	2010-2011第一学期课程补考
	教务处
	教务处、监考老师、补考学生
	第一教学楼

	
	上午
	成教学历班报到、开学典礼
	徐必林
	财务处、继续教育处
	三楼报告厅

	周日

3/13
	上午
	中医类别全科医师省统考
	市卫生局
	继续教育处
	第二教学楼


