	第2周工作安排（  9 月10日— 9月 16日）

	时  间
	项目及主要内容
	责任领导
	责任部门
	地  点

	重点工作
	本周
	协调推进续建项目开工前工作
	王晓敏
徐必林
	迁建办
	　

	
	
	第28个教师节庆祝大会
	王晓敏
姜声扬
	两办、团委等
	　

	
	
	学习落实“江苏省职业学校教学管理规范视导标准》（2012版）
	姜声扬
沈建新
	教务处、系部及相关部门
	　

	
	
	新生军训及入学教育
	金琰斐
	团委、学生处
	　

	周一   9月10日
	下午3：45
	第28个教师节庆祝大会
	校领导
	两办、团委等
	图书馆三楼报告厅

	
	　
	做好2012级新生信息向联院学生管理系统的录入工作
	金琰斐
	招就处、学生处
	　

	周二   9月11日
	下午4：00
	系部选修课申报
	沈建新
	系部、教务处
	　

	
	　
	上报2012年民主评议政风行风工作汇报
	管  军
	纪委、监察室
	　

	
	
	下发海安校区有关人员任职通知
	管  军
	党  办
	　

	
	　
	新生报到
	金琰斐
	学生处、两系
	　

	周三   9月12日
	上午10：00
	岗位设置聘用实施工作布置会议
	王晓敏
姜声扬
	人保处
	综合楼三楼会议室

	
	下午2：00
	学习《江苏五年制高职教育》2012年1-3期
	沈建新
	系部
	自定

	
	下午4：00
	实习教学工作座谈会
	沈建新
	护理、药学专业实习
工作领导小组成员
	　

	
	　
	参与岗位聘用实施相关工作
	管  军
	党  办
	　

	
	　
	启动食堂学生特色餐厅改造
	金琰斐
	后勤处
	　

	周四   9月13日
	　
	参与新校区建设相关工作
	管  军
	党办、监察室
	　

	
	　
	学生医保及“休学、退学、复学”手续办理
	金琰斐
	学生处、财务处、两系
	　

	周五   9月14日
	　
	“奖学金”“三好生、优干”评选联审
	金琰斐
	学生处、教务处、监察室、两系
	　

	周六   9月15日
	全天
	全国英语等级考试
	沈建新
	教务处、基础部
	第1.2教学楼

	
	上午
	药监局药品零售企业电脑标准化考试
	王晓敏
	继续教育处
	图书馆机房

	
	下午
	卫生局社区药学第二期培训班开班报到
	
	
	继续教育处

	周日   9月16日
	 
	新生军训会操比赛
	金琰斐
	团委、学生处
	校田径场

	
	
	
	
	
	


